Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 30» города Кирова
г. Киров, ул. Горького 51А

П Р И К А З

Об утверждении учетной политики
 для целей бухгалтерского учета
от 01.10.2018                                                                                                       № 01.16-
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти, органов местного самоуправления и Инструкция по его применению» и Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2018 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.
2. Довести до работников бухгалтерии учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.
3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Н.Н. Плюснину.
Директор                                                                                                 Т.В. Орлова – Федосимова

Приложение

                                                                                                                                                                            к приказу от 01.10.2018 № 01.16 - ____
Учетная политика 
МБОУ СОШ № 30 г. Кирова 

I. Общие положения.
Учетная политика МБОУ СОШ № 30 г. Кирова (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

· Федеральным Законом Российской Федерации от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», 
· Бюджетным Кодексом Российской Федерации, 
· Налоговым Кодексом Российской Федерации, 
· Гражданским Кодексом Российской Федерации,

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – Приказ 256н)

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее – Приказ 257н)

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ 258н)

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее – Приказ 259н)

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н)

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (далее – Приказ 274н)

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" (далее – Приказ 275н)

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее – Приказ 278н)

· Приказ Минфина России от 27.02.2018 N 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее – Приказ 32н)

· Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 122н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют"

· Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н)

· Приказ Минфина России от 16.12. 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Приказ Минфина России от 23.12.2010 N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению"

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ 52н)

· Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» 

· Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения"

· Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее – Приказ 49)

· Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее – Указание 3210-У)

· Устав учреждения.
1.1. Учетная политика учреждения представляет собой принятую организацией совокупность методов ведения бухгалтерского учета, которая используется учреждением для ведения учетной работы, предназначена для обеспечения грамотного ведения бухгалтерского учета, формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности учреждения, правильности исчисления, полноты и своевременности перечисления налогов и взносов в бюджет.

              1.2. МБОУ СОШ № 30 г. Кирова имеет право оказывать платные услуги. Основанием является Устав учреждения, положение о платных дополнительных образовательных услугах школы, Постановление администрации города Кирова от 20.09.2016 № 3083-П «Об установлении муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 30» города  Кирова тарифов на дополнительные платные образовательные услуги», с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

 Средства, заработанные учреждением, расходуются на совершенствование материально-технической базы, на приобретение методических пособий,  выплату заработной платы, а также на другие цели, связанные с обеспечением и развитием образовательного процесса.

Учреждение обязано вести бухгалтерский учет, представлять бухгалтерскую отчетность и статистическую отчетность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
  В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета в случаях изменения Законодательства РФ или нормативных актов, изменение учетной политики вводить с начала финансового года – с 1 января. 
В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:

– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение № 1); 

– комиссии для проведения внезапной проверки наличия денежных средств в кассе и наличия дубликата ключа (приложение № 2).
II. Организация ведения бухгалтерского учета.
2.1. Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером с непосредственным подчинением директору учреждения. Главный бухгалтер несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в учреждении, соблюдение действующего законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций и хранение бухгалтерской документации (основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.). Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями.
2.2. Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств учреждения и операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств.
2.3.  Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402–ФЗ «О бухгалтерском учете », бюджетным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящей Инструкцией.
2.4.  Порядок организации и ведения бухгалтерского учета реализуется учетной политикой Учреждения через:

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее – План ФХД); 
-  план счетов бухгалтерского учета;
- порядок отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на счетах бухгалтерского учета;
- порядок отражения органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджетов, операций по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов на счетах бухгалтерского учета;
-  корреспонденцию счетов бухгалтерского учета; 
-  иные вопросы организации бухгалтерского учета.

Требования к Плану ФХД определены приказом Минфина России от 28.07.2010 №81н (далее – Приказ № 81н). Составляется План ФХД по кассовому методу и включает в себя показатели по поступлениям и выплатам. План ФХД на финансовый год  утверждается руководителем учреждения, согласовывается с начальником департамента образования администрации города Кирова. Показатели утвержденного Плана ФХД  могут меняться в связи с изменением муниципального задания в части финансирования,  с изменениями предоставления целевой субсидии и при необходимости перемещения ассигнований между статьями КОСГУ (пп.9,17 Приказа 81н). 
Первоначальную информацию и все последующие изменения по муниципальному заданию, по субсидиям на иные цели, внесенные в План ФХД опубликовывать на сайте «bus.gov.ru» в течение 5 рабочих дней с момента согласования начальником департамента образования администрации города Кирова (План ФХД  и сведения об операциях с целевыми субсидиями с даты поступления в школу).
2.5. Оформление финансово-хозяйственных операций при ведении бухгалтерского учета учреждением осуществляется с использованием Рабочего плана счетов     (Приложение № 3), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера счета
	Код

	1- 4
	Аналитический код вида услуги

	5 - 14
	0000000000

	15 - 17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

•
аналитической группе подвида доходов бюджетов;

•
коду вида расходов;

•
аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

•
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

•
3 – средства во временном распоряжении;

•
4 – субсидия на выполнение государственного задания;

•
5 – субсидии на иные цели;

•
6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.
В учреждении ведется раздельный учет доходов и расходов, относящихся к основной и приносящей доходы деятельности. Бухгалтерский учет доходов и расходов ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета. Расходы ведутся в разрезе целевых статей, предметной статьи, подстатьи и элементов расходов экономической классификации в соответствии с бюджетной классификацией на 2018г. (Приложение № 4). Основание: приложение 5 приказа № 65н.
С 01.01.2018 применяется следующая дополнительная классификация:

131 – при проведении кассовых операций за счет средств, полученных учреждением от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат муниципальных учреждений, доходов от возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления;

132 – доходы муниципальных учреждений от поступлений на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания за счёт собственных средств бюджета муниципального образования «Город Киров»;

183 – при проведении кассовых операций, предоставленных учреждению в виде субсидий на иные цели и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности. 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.6. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии с Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.7. Для ведения бюджетного учета применяются формы первичных учетных документов в соответствии с приказом № 173н и приказом № 52н.
2.8. Для внутреннего пользования для отражения хозяйственных операций в учреждении введены дополнительные формы первичных документов, по которым отсутствуют унифицированные формы по Перечню, которые приведены в приложении № 5. 
Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. Формы первичной документации, их периодичность и порядок составления и представления определяются в графике документооборота (Приложение № 6).
2.8. Право первых подписей денежных и расчетно-платежных документов, финансовых и кредитных обязательств, предоставляется директору учреждения и его заместителю, вторых подписей – главному бухгалтеру и бухгалтеру на основании оформленной карточки образцов-подписей для финансового управления администрации города Кирова. Право подписи иных первичных документов имеют материально-ответственные лица и бухгалтера (Приложение № 7.). 
2.9. В целях совершенствования бухгалтерского и налогового учета, достижения комплексной автоматизации учетных работ, получения оперативной информации для составления финансовой, статистической, налоговой отчетности используется компьютерная техника для обработки учетной информации с обязательным программным обеспечением по бухгалтерскому учету («Партнер-Персонал» для начисления заработной платы и страховых взносов, «1С: Предприятие» для ведения бухгалтерского учета). Отчеты в ИФНС, ПФР, ФСС, Статистику отправляются по электронной почте с помощью программного продукта «Контур-Экстерн»,  заверяя их электронно-цифровой подписью. Бухгалтерский учет автоматизирован полностью. Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов      № 157н.
Регистры формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях, а на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную цифровую подпись (электронный регистр). Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются обороты по счетам накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета в журналах операций формы по ОКУД 0504071 в соответствии с Приказом № 52н от 30.03.2015 (Приложения № 9). Главная книга               (ф. 0504072) выводится на последнее число месяца за месяц и иные регистры, предусмотренные настоящей инструкцией. Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа на основании, как отдельных документов, так и группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

•
доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

•
при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».

Журнал операций по счету «Касса» № 1 формируется ежемесячно, если есть движение по кассе фондовой, то формируется с надписью «фондовая». Журнал регистрации приходных и расходных кассовых  фондовых ордеров формируется раз в год в конце года.
Для журнала операций с безналичными денежными средствами № 2 при списании денежных средств со счета выводится реестр платежных поручений по каждому счету отдельно, отправляются платежные поручения по электронной почте, заверенные электронно-цифровой подписью, при поступлении денежных средств на счет выводятся платежные поручения на следующий день после совершения операции, и проведения данных операций финансовым отделом администрации города Кирова. 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.
Согласно п.19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н регистры бухгалтерского учета формируются в учреждении на бумажном носителе один раз в месяц на последнее число календарного дня этого месяца.
По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы и сшиты все вместе в одно дело за месяц (кроме журнала  операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6.  Делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел (Приложение № 10), номер тома дела соответствует месяцу, т.е. январь-том №1, февраль - том № 2 и т.д.  При незначительном количестве документов брошюровку можно производить в одну папку (дело) за несколько месяцев. 
Первичные документы по оплате труда (табели учета использования рабочего времени, копии приказов, заявления, справки, расчеты, реестры получателей компенсации расходов  в соответствии с Законом Кировской области от 11.02.2003 № 133-30 «Об образовании в Кировской области»  на оплату за жилое помещение, отопление и электроснабжение) подшиваются к журналу операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6 в отдельное дело № 04.09 в соответствии с номенклатурой дел . Листки нетрудоспособности, справки-расчеты к ним, документы о выплате пособий (копии приказов, заявления, справки, расчеты) сшиваются в отдельное дело номенклатурный  № 04.08. 
В журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 начисляется услуга на основании выставленной счёт – фактуры или акта выполненных работ (услуг), закуп материальных ценностей на основании товарной накладной или универсального передаточного документа в статусе 1 – счёт – фактура и передаточный документ.
По забалансовому счёту 17.01 «Поступление денежных средств» и 18.01 «Выбытие денежных средств» операции по возвратам поступлений (расходов), выплат источников финансирования дефицита бюджета (кроме денег)) отражаются со знаком минус. Аналитический учет по счетам ведется по классификационным кодам выбытий (поступлений), которые раскрывают информацию в бухгалтерской и бюджетной отчетности.  
Многографные карточки по забалансовым счетам 17.01 и 18.01. ведутся в электронном виде в программе «1С:Предприятие», выводятся в бумажном варианте по требованию. 
На забалансовом счёте 17.01 «Поступление денежных средств» отражается движение денежных средств, поступивших во временное распоряжение  по коду вида деятельности «3 - Средства во временном распоряжении».               
III. Ведение бухгалтерского учета.
3.1. Учреждение получает субсидию на выполнение муниципального задания по организации предоставления общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в соответствии с приказом начальника управления образования и Соглашением о предоставлении субсидии,  дополнительного соглашения к Соглашению о предоставлении субсидии на лицевой счет  № 07909188029, учет вести с кодом вида деятельности «4». 
На счете № 07909188029 с кодом вида деятельности «2» ведется учет поступления и  расхода денежных средств от родителей (законных представителей), полученные от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат муниципальных учреждений, доходов от возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления,  средства от утилизации списанных основных средств, иного имущества (макулатуры и металлического лома), безвозмездные и целевые поступления, пожертвования от физических и юридических лиц.
3.2. На лицевом счете № 08909188029 с кодом вида деятельности «5» ведется учет поступления и  расхода денежных средств, предоставленных учреждению в виде  субсидий на иные цели и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности согласно дополнительного соглашения к соглашению о порядке и условиях предоставления  целевой субсидии муниципальным образовательным бюджетным учреждениям и в соответствии со сведениями об операциях с целевыми субсидиями.  
Для удобства организации учета  поступления и расходования денежных средств, применяются коды расходов, которые используются департаментом образования администрации г. Кирова, в соответствии с платежными поручениями при поступлении на лицевой счет учреждения. Бухгалтерский учёт доходов, получаемых учреждением в форме субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания в случае заключения соглашения о предоставлении такой субсидии в конце текущего финансового года на следующий год производится в соответствии с Приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н и письмом Минфина РФ от 01.04.2016 № 02-06-07/19436. 
3.3. На лицевом счете 05909188028 – ведётся учет  средств, поступающих во временное распоряжение от подрядчиков для обеспечения выполнения договоров.

3.4.  Поступление и расходы денежных средств от платных услуг ведутся на лицевом счете  № 07909188029 с кодом вида деятельности «2». Учреждение оказывает следующие дополнительные платные образовательные услуги:

- «Школа развития для детей 6 лет»; 

- «Занятия сверх часов и сверх программ, установленных учебным планом по общеобразовательным предметам и прикладному искусству»;
- «Спортивные игры».
Денежные средства за платные образовательные услуги родители по квитанции перечисляют через банк или почтовое отделение на лицевой счет школы. Стоимость дополнительных платных образовательных услуг утверждает комиссия по формированию цен, тарифов и надбавок в муниципальном образовании «Город Киров».

Доходы от платных дополнительных образовательных услуг учитываются на счете 2.205.31.000. и 2.401.10.130.   Для начисления дохода и поступления денежных средств от платных образовательных услуг в программе «1С: Предприятие» указываются контрагенты – фамилия и имя обучающихся. В работе применяется метод начисления при формировании сумм доходов и расходов. Учет доходов и расходов по  приносящей доход деятельности, а также благотворительных взносов, пожертвований осуществляется в разрезе источников, целевых статей и поставщиков.
3.5.  Субсидии, поступающие для выполнения муниципального задания, субсидии на иные цели и доходы от платных услуг  учитываются на счете  401.10.100; Расходы - на счете 401.20.200. В конце текущего года расходы со счета 401.20 списываются на счет 109.00 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг». При калькулировании фактической себестоимости услуги, работы применяется Положение о калькулировании, установленное Приложением № 11 к Учетной политике. Учет расходов по счету 109.00 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»  составляется отдельно для видов финансового обеспечения:

«2» приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

«4» субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.
           Для обеспечения контроля за сохранностью бюджетных средств и средств, полученных по приносящей доход деятельности, достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация имущества, обязательств и других статей баланса, в ходе, которой проверяется и документально подтверждается их наличие, состояние и оценка (Приложение № 12).
IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 13).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.  Учет основных средств.
2.1. К основным средствам относятся материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Единицей учета основных средств является инвентарный объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. 
2.2. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов     № 157н.

2.3. Согласно Постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» по объектам основных средств, включенным в амортизационные группы 1-9, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп. В амортизационную группу 10 – исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072. 
Если с учетом содержания ОКОФ не представляется возможным определить срок полезного использования объекта, то он может быть определен на основании документов производителя или на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение № 1), назначенной приказом руководителя.
 2.4. Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов и выбытие нефинансовых активов осуществляется постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов (Приложение № 1), утвержденной приказом руководителя. 
2.5.  Согласно документам передача и выбытие основных средств и нематериальных активов, числящихся на балансе учреждения и находящихся в оперативном управлении, производится в установленном действующим законодательством порядке (инструкция 157н, 174н).

2.6.  Для организации учета и обеспечения контроля сохранности объектов основных средств, каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу, а также драгоценности, ювелирные изделия, библиотечный фонд) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер из 14 знаков: 10104000000ХХХ – машины и оборудование,  или 101060000000ХХХ – производственный и хозяйственный инвентарь, как предлагает программа «1С:Предприятие».  Выводится инвентарная карточка учета основных средств и группового учета  основных средств  на каждое основное средство или группу основных средств на дату поступления его в учреждение и принятия к учету при стоимости более 10 000,00 руб. Ежегодно в инвентарных карточках проставляется сумма амортизации на 31 декабря текущего финансового года с нарастающим итогом и  своевременно делается отметка о перемещении основных средств между материально ответственными лицами.
В бухгалтерском учете учреждение подразделяет имущество на: 

- недвижимое (земельные участки и все то, что связано с землей, объекты, в т.ч. здания, сооружения, объекты незавершенного строительства);

- особо ценное движимое имущество (имущество, без которого осуществление учреждением своей уставной деятельности будет затруднено);

- иное движимое имущество (имущество, не относящееся к недвижимому и особо ценному движимому имуществу).

Недвижимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение этого имущества, а также особо ценное движимое имущество подлежит обособленному учету в установленном порядке (п.5ст.3 Федерального закона №174-ФЗ).

2.7. Принимаются к учету  по рыночной стоимости нефинансовые активы  при   безвозмездном получении, при выявлении излишков в ходе инвентаризации, при ликвидации объектов нефинансовых активов, включая активы, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления.  

Инвентаризационная комиссия определяет рыночную стоимость на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества. Данные действующей цены должны быть подтверждены документально (письма организаций-изготовителей, сведения статистических органов, прайс-листами).
Принимаются к учету материальные объекты нефинансовых активов  по договорам и актам временного пользования от физических лиц-работников учреждения, по цене, указанной собственником имущества, либо в условной оценке: один объект – один рубль и учитывать на забалансовом счете 02.1 «основные средства, принятые на ответственное хранение».

2.7. Аналитический учет объектов основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств, мест их нахождения и материально-ответственным лицам.
2.8.  Материальные ценности, переданные через казну муниципального образования «Город Киров» приходуются согласно актам о приеме - передачи основных средств и постановления администрации города Кирова.
2.9. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
2.10. При принятии на учет основных средств, приобретенных одновременно по одной учетной стоимости, имеющих одно и тоже производственное и хозяйственное назначение, технические характеристики создается одна Инвентарная карточка группового учёта  основных средств (ф.0504032), Инвентарная карточка группового учёта  нефинансовых активов  (ф.0504032), присваивается один индивидуальный инвентарный номер в количественном и стоимостном выражении.

2.11. При учёте объектов библиотечного фонда ведутся в Учреждении три Инвентарные карточки группового учёта  нефинансовых активов (ф.0504032) по источника поступления и кодам вида деятельности: по коду «4» особо ценное движимое имущество и иное движимое имущество; по коду «2» иное движимое имущество, только в денежном выражении общей суммой. 
2.12.  Списание основных средств, относящихся к особо ценному движимому имуществу, производится на основании распоряжения департамента муниципальной собственности администрации города Кирова и приказа учреждения, дефектных ведомостей, заключений специализированных организаций.

2.13. Расчет годовой суммы начисления амортизации производится линейным способом исходя из первоначальной стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.14. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1) с учетом:

– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

– гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

 По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.15. В течение отчетного периода амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Сумма начисленной амортизации не может превышать 100% стоимости основных средств.
 По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке (п.92 Инструкции № 157н):

1) на объекты недвижимого имущества:

- стоимостью до 100000 руб. включительно – в размере 100 % балансовой стоимости 
объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

2) на объекты движимого имущества:

- на объекты основных средств и библиотечного фонда стоимостью до 10000 рублей включительно -  в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

 - на объекты основных средств, стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации; 
- на объекты ОС стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и нематериальных активов -  амортизация не начисляется
3) принятие к учету основных средств стоимостью до 10000 руб.:
первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации» по балансовой стоимости основных средств. Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Аналитический учет ведется в карточке количественно-суммового учета. Выбытие основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно осуществляется постоянно действующей  комиссией по поступлению и выбытию активов (Приложение № 1),  утвержденной приказом руководителя. 
            2.16. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.17.   При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.
2.18. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

2.19. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

•
площади;

•
объему;

•
весу;

•
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.20. При разукомплектации объектов нефинансовых активов на основании заключений, технической экспертной оценки пригодные к применению, использованию материальные запасы (материалы, комплектующие, запасные части и т.п.), остающиеся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажа, ремонтных работ, принимаются к бухгалтерскому учету. В Инвентарные карточки учета основных средств вносятся соответствующие бухгалтерские записи.
Списанные основные средства до момента демонтажа и (или) утилизации учитываются на забалансовом счёте 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» по цене 1 руб. за 1 штуку,  отражается проводками по списанию соответствующих счетов аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства» и одновременно учитываются на забалансовом счете.
2.21. Списание документов из библиотечного фонда проводится в соответствии с разделом 5 Порядка учёта документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденного Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077 (далее –             Порядок № 1077). Исключение документов из  библиотечного фонда допускается по следующим причинам: утрата, ветхость, дефектность, устарелость по содержанию, непрофильность (малоспрашиваемые). Списанные объекты, исключенные по причинам  ветхости, дефектности, устарелости по содержанию сдаются в пункты вторсырья (п.5.7.1. Порядка № 1077). Выбытие документов из библиотечного фонда оформляется актом о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф.0504144), в котором указывается номер и дата документа, подтверждающего факт сдачи списанных объектов в макулатуру, или акт об уничтожении списанных объектов библиотечного фонда. Данный документ прилагается к акту о списании со списком списанных документов из библиотечного фонда, также разрешение учредителя на списание данных документов из библиотечного фонда. 
Основные средства, относящиеся к особо ценному движимому имуществу, иному движимому имуществу, списываются на основании акта о списании  объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104).
Полученная после списания макулатура, металлолом являются материальными запасами, полученными после ликвидации основного средства, принимаются к учёту на основании акта приёмки материалов (материальных ценностей) (ф.0504220) по фактической стоимости макулатуры, металлолома, исходя из их текущей стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учёту, а также сумм, уплачиваемых учреждением за её доставку.  

 Если списываются периодические издания, их списание отражается на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов (приложение № 1), оформленного актом о списании, путем уменьшения забалансового счёта 23 «Периодические издания для пользования».
Реализация макулатуры, металлолома в специализированные организации (пункты вторсырья, приема металлолома) отражается на основании накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) (ф.0504205).

При реализации стоимость металлолома списывается на основании акта о списании материальных запасов (ф.0504230).

Перечень корреспонденции счетов бухучёта материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств:

	Содержание операций
	Бухгалтерская запись
	Документальное оформление
	Примечание

	
	Дебет
	Кредит
	
	

	Списание начисленной ранее амортизации объектов основных средств
	0 104 00 410


	0 101 27 410 


	
	

	Списание остаточной стоимости имущества
	0 401 10 172
	0 101 00 000 


	
	

	Принятие к учёту материальных запасов (макулатуры, металлолом), полученных от ликвмдации основных средств 
	2 105 36 340
	2 401 10 172

2 401 10 180
	Требование-накладная (ф.0504204), акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104), акт приёмки материалов (материальных ценностей) (ф.0504220)
	п.37 Инструкции № 174н, п.25 Инструкции № 157н

	Реализация материальных запасов (за исключением готовой продукции, товаров) макулатуры, металлолома
	0 401 10 172
	0 105 36 440
	накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) (ф.0504205).
	п.37 Инструкции № 174н, п.25 Инструкции № 157н

	Начисление доходов от реализации нефинансовых активов (макулатура, металлолом)
	2.205.74.560
	2.401.10.172
	
	П.72,109 Инструкции 174н и п. 4.1. Методических рекомендаций к письму Минфина России от 19.12.2014 № 02-07-07/66918

	Поступление денежных средств за реализуемую макулатуру (металлолом)
	2.201.11.510


	2.205.74.660
	
	

	
	Увеличение забалансового счёта 17 (код аналитики 440)


	
	


2.22.  Основные средства, поступающие в учреждение по договорам пожертвования  от физических и юридических лиц учитываются по рыночной стоимости, с кодом вида деятельности «2», КБК 000 0702 0000000000 131, в том числе:

- основные средства стоимостью более 10000,00 руб. учитываются на счете 101.34,  101.36.;

- основные средства стоимостью до 10000,00 руб.  включительно учитывать на забалансовом счете 21.34, 21.36. 
Списание основных средств стоимостью до 10000 руб.  включительно, поступивших по договорам пожертвования, осуществляется постоянно действующей инвентаризационной  комиссией,  утвержденной приказом руководителя. 
2.23. При списании основных средств стоимостью до 10000 руб.  включительно       (хозяйственный инвентарь) используются «Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря» (ф.0504143) ввиду отсутствия инвентарного номера, или при необходимости -  Акт о списании объектов нефинансовых активов(кроме транспортных средств) ф. 0504104.

2.24. Оперативный учет основных средств у материально ответственных лиц производится в инвентарных списках.

2.25. В бухгалтерском учёте земельный участок отражается на счете 4.103.11.330 «Земля – недвижимое имущество учреждения», с одновременным уменьшением показателя на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются неисключительные права на программное обеспечение согласно письму Минфина России от 02.10.2013 № 02-06-10/40915.
Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения.

При учете основных средств, вовлеченных в арендные отношения, применяется федеральный стандарт «Аренда», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258.  

Учреждение может передавать основные средства в аренду только с письменного разрешения Учредителя – Администрации города Кирова.

Имущество, которое передается в аренду, должно учитываться на счетах 101 00 «Основные средства» и одновременно на забалансовом счете 26 «Имущество,  переданное в безвозмездное пользование» по их балансовой стоимости (части балансовой стоимости пропорционально общей площади здания – при передаче в пользование части объекта).
Имущество, которое принимается в аренду, учитывается на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование», по стоимости, указанной передающей стороной в передаточных документах.

 При передаче имущества в аренду применяется следующая корреспонденция счетов бухучёта:
	№ п/п
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета
	Пункт Инструкции № 174н
	Примечание

	1
	Передан объект основных средств арендатору
	101.ХХ.310, 25
	101.ХХ.310
	9
	В размере балансовой стоимости переданного объекта (части объекта - пропорционально общей площади здания) 

	2
	Начисление предстоящих доходов от права пользования активом
	2.205.21.560
	2.401.40.121
	93,158
	В сумме арендных платежей за весь срок пользования объектом

	3
	Отражение планового назначения текущего года по доходам от операционной аренды
	2.507.10.121
	2.504.10.121
	171,177
	В объеме обязательств арендатора, подлежащих исполнению в текущем году

	4
	Отражение планового назначения года, следующего за текущим по доходам от операционной аренды
	2.507.20.121
	2.504.20.121
	171,177
	В объеме обязательств арендатора, подлежащих исполнению в году, следующем за текущим годом

	5
	Признание доходами текущего финансового года предстоящие доходы от права пользования активом
	2.401.40.121
	2.401.10.121
	150,158
	Ежемесячно в объеме арендных платежей 

	При досрочном прекращении договора аренды

	6
	Возвращен арендатором объект основных средств 
	101.ХХ.310
	101.ХХ.31, 25
	9
	В размере балансовой стоимости переданного объекта (части объекта - пропорционально общей площади здания)

	7
	Сторнирование остатка предстоящих доходов в уменьшение дебиторской задолженности по арендным платежам
	2.205.21.560
	2.401.40.121
	93,158
	На основании дополнительного соглашения о расторжении договора аренды (бух.справка ф. 0504833)

	8
	Уменьшение плановых назначений по доходам от операционной аренды в размере неполученного дохода
	2.504.Х0.121
	2507.Х0.121
	171,177
	На основании дополнительного соглашения о расторжении договора аренды (бух.справка ф. 0504833).


По счету 504.ХХ.121 отражается сумма плановых назначений по доходам, утвержденных планов ФХД на текущий (очередной) финансовый год, с учетом изменений.
При получении в аренду основного средства применяется следующая корреспонденция счетов бухучёта:
	№ п/п
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета
	Пункт Инструкции № 174н
	Примечание

	1
	Принято к учету право пользования активом по договору операционной аренды
	2.111.46.350
	2.302.24.730
	67.3
	В сумме арендных платежей за весь срок пользования объектом

	2
	Принято обязательство при заключении договора без применения  конкурентных процедур
	2.506.10.224

2.506.20.224
	2.502.11.224

2.502.21.224
	167,174
	По цене договора в объеме обязательств текущего (года, следующего за текщим) финансового года

	3
	Приняты денежные обязательства
	2.502.11.224

2.502.21.224
	2.502.12.224

2.502.22.224
	167
	По цене договора в объеме обязательств текущего (года, следующего за текщим) финансового года

	4
	Признание расходов по арендной плате по договору аренды
	2.401.20.224
2.109.61
	2.302.24.734
2.401.20.224
	
	Ежемесячно на основании подтверждающих документов   

	При досрочном прекращении договора аренды

	5
	Уменьшена остаточная стоимость права пользования активом способом «красное сторно»
	2.111.46.350
	2.302.24.730
	67.3
	На основании дополнительного соглашения о расторжении договора аренды (бух.справка ф. 0504833).

	6
	Уменьшено обязательство при заключении договора без применения  конкурентных процедур способом «красное сторно»
	2.506.10.224
2.506.20.224
	2.502.11.224
2.502.21.224
	167,174
	На основании дополнительного соглашения о расторжении договора аренды (бух.справка ф. 0504833). В объеме обязательств финансового года (года, следующего за текущим годом).

	7
	Уменьшены денежные обязательства способом «красное сторно»
	2.502.11.224

2.502.21.224
	2.502.12.224

2.502.22.224
	167
	На основании дополнительного соглашения о расторжении договора аренды (бух.справка ф. 0504833). В объеме обязательств финансового года (года, следующего за текущим годом).


3.  Учёт материальных запасов
3.1. В составе материальных запасов учитываются материальные  ценности, используемые в качестве материалов, комплектующих изделий для  нужд учреждения, средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности), срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, и предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящимся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26 декабря 1994г. № 359.
Если не представляется возможным определить срок полезного использования объекта, то он может быть определен на основании документов производителя или на основании решения постоянно действующей инвентаризационной комиссии.

3.2. В соответствии с Инструкцией материальные запасы в учете отражаются по фактической себестоимости. Списание материальных запасов с бухгалтерского учета производится в момент выдачи в эксплуатацию по средней фактической стоимости и по установленным нормам расхода. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Оперативный учет материальных запасов у материально ответственных лиц производится в книге учета материальных ценностей в разрезе наименований материалов и их количестве.
При поступлении и списании материальных запасов  отражать в бухгалтерском учете: 

· краска - в единицах измерения «кг»; 

· лакокрасочные вещества (растворитель, уайт - спирит, колер и т.п.) – в соответствии с первичными документами (товарной накладной) в единицах поступления.  
3.3. Выбытие материальных запасов, имеющих нормативный срок эксплуатации, выданных в личное (индивидуальное) пользование работникам  (сотрудникам) для выполнения ими служебных (должностных обязанностей (специальная одежда, форменная одежда, обувь) отражается проводками: Дебет 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов» и Кредит соответствующих счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» и одновременно учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». 
3.4. Материальные запасы, которые выдаются сотрудникам учреждения (младшему обслуживающему персоналу) в личное пользование, учитываются за материально ответственным лицом заместителем директора по АХР. Для учета движения материальных ценностей внутри учреждения между материально ответственными лицами применяется первичный документ «Требование – накладная» (ф.0504204).
3.5. Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и бухгалтера специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета с указанием наименования учреждения. При выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием даты выдачи со склада. Основание п.118 Инструкции № 157н. 
3.6. Списание материальных запасов с бухгалтерского учета для использования на хозяйственные (ремонтные работы), научные и учебные цели производить на основании следующих документов: 
· Требование – накладная (ф. ф.0504204);

·  Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210);

· Акт на списание материальных запасов (ф.0504230);

· Акт выполненных работ на текущие ремонтные работы в здании  (Приложение № 5/17); 
· Дефектная ведомость на текущие ремонтные работы в здании                (Приложение № 5/16).

3.7. Списание мягкого инвентаря, посуды и однородных предметов  хозяйственного инвентаря производить на основании документов: «Требования – накладной» (ф. ф.0504204), «Акта о списании  мягкого и хозяйственного инвентаря» (ф.0504143).
3.8. При выдаче  материальных запасов работникам  (сотрудникам) учреждения для использования на хозяйственные цели (ремонтные работы), числящиеся за материально ответственным лицом заместителем директора по АХР на счете 105  «Материальные запасы», также одновременно числятся на забалансовом счёте 02.2 «Материальные запасы, принятые на ответственное хранение» на работнике  учреждения, которому выданы материальные запасы. В момент израсходования материальных запасов работником учреждения списываются одновременно с счёта 105 «Материальные запасы»  и забалансового счёта 02.2 «Материальные запасы, принятые на ответственное хранение» бухгалтерской проводкой: Дебет 0 401 20 272  и  Кредит 0 105 00 000 и одновременно    Дебет  -   Кредит 02.2. 

3.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

•
их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

•
сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
3.10.  Расходы на приобретение бланков строгой отчетности (аттестаты, твердые обложки аттестатов и приложения к ним) относить на статью расходов 226 «Прочие работы, услуги», при поступлении от поставщиков списываются на фактические расходы: Дебет 0 401 20 226  Кредит 0 302 26 730 и учитываются на забалансовом счёте 03.1 «Бланки строгой отчетности в условных ед.» в разрезе ответственных лиц за их хранение и выдачу в условной оценке: один бланк = один рубль. Выбытие бланков строгой отчетности при их выдаче выпускникам школы или в связи с   выявлением порчи производится на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф.0504816) по Кредиту 03.1. «Бланки строгой отчетности в условных ед.». Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге по учёту бланков строгой отчетности, которая распечатывается из программы «1С: Предприятие» периодически при изменении остатков бланков строгой отчетности или по требованию.
3.11.  Расходы на приобретение медалей и футляров с ложементом для медалей для награждения выпускников школы относить на статью расходов 290 «Прочие расходы», при поступлении от поставщиков списываются на фактические расходы: Дебет 0 401 20 290 Кредит 0 302 90 730 и учитываются на забалансовом счёте 07.1 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» в условной оценке: один предмет = один рубль.
3.12.  Оборотно – сальдовые ведомости по счетам распечатываются:

· ежеквартально по счетам 21; 101; 105
·  ежегодно на 31 декабря по забалансовым счетам: 01, 04, 07, 02,03,23,25,26,27.

3.13. По материальным запасам распечатываются карточки количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041) на 31 декабря ежегодно. 

4. Дебиторская и кредиторская задолженность

4.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения.

Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается: 

•
в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

•
погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.2. Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба (п. 34 Приказа 32н):

•
при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении;

•
при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней).

Начисление учреждением ожидаемых доходов от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий государственного контракта, оспариваемых исполнителями (в связи с чем сумму поступлений невозможно надежно оценить), осуществляется по дебету счета 2 20941 560 и кредиту счета 2 40140 141. По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров) в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода (дебет счета 2 40140 141 и кредит счета 2 40110 141) (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851).

 4.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (приложение 2):

–   по истечении 3 лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.4. Расчеты по ущербу и иным доходам отражаются с помощью счёта 0 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам». Согласно п.220 Инструкции № 157н данный счет предназначен для учета расчётов:

· по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу учреждения, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке;

· по суммам предварительных оплат не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в т.ч. по решению суда;
· по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы);

· по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

· по суммам излишне произведенных выплат;

· по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством РФ, при возникновении страховых случаев;

· по суммам задолженности по требованиям компенсации расходов учреждения получателями авансовых платежей (подотчетных сумм) в отношении произведенных предварительных оплат в рамках договоров (соглашений), а также по иным основаниям согласно законодательству РФ, не возвращенным контрагентом в случае расторжения договора (соглашения), в том числе по результатам претензионной работы по решению суда (проводка Д-т 0209 30 000   К-т 0206 00 000, 0 208 00 000);

Основание: п. 109 Инструкции 174н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014.

· по суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц организации, а также по суммам компенсации расходов, понесенных учреждениями в связи с реализацией требований, установленных законодательством РФ                    (проводка Д-т 0 209 30 000   К-т 0 401 10 130).
5. Учет оплаты труда.

5.1.  Начисление заработной платы, иных выплат и пособий производится один раз в месяц и отражается в учете в последний день месяца.

5.2. Документами для начисления заработной платы являются приказ директора школы о назначении, увольнении и перемещении сотрудников в соответствии с утвержденным штатным расписанием, табелем учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма по ОКУД 0504421), планом финансово-хозяйственной деятельности, положением об оплате труда. 
5.3.  Заработная плата выплачивается 2 раза в месяц, сроки выплаты заработной платы устанавливаются финансовым управлением администрации города Кирова. В случае совпадения срока выплаты заработной платы с выходным днем, срок выплаты переносится на день, предшествующий выходному дню.

5.4.  Для начисления отпускных  применяется форма по ОКУД 0504425 «Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях».
5.5.  Оплата по листку временной нетрудоспособности работника производится из расчета среднего заработка за два календарных года, предшествующие году заболевания, с учетом справок с предыдущего места работы на основании изменений, внесенных Федеральным законом от 08.12.2010 № 343-ФЗ.
5.6.  В день отправления реестров в Банк (Отделение 8612 Сбербанка России г. Киров и ОАО «УБРиР») для перечисления ЗП,  иных выплат и прочих расходов (оплата труда подростов в трудовых отрядах) на пластиковые карты работников использовать счет 302.00 (Основание: письмо Минфинансов РФ от 08.07.2015 № 02-07-07/39464).
5.7. Заработную плату учителям и администрации при оказании платных образовательных услуг начислять в соответствии с положением о платных услугах.
6. Учет финансовых активов и обязательств.
6.1. Учреждение ведет учет расчетов в разрезе:

- оснований возникновения задолженности;

- поставщиков;

- видов задолженности;

- сроков погашения.          


6.2. Использовать счет 0.304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами» - в рамках одного лицевого счета и между лицевыми счетами для  займа денежных средств между КБК при недостаточности финансирования на необходимом КБК с целью отсутствия кредиторской задолженности.            

7. Учет кассовых операций и расчетов с подотчетными лицами.

7.1. Оформление и учет кассовых операций производится в соответствии с порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации.
7.2. Лимит остатков кассы устанавливается  в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
7.3. Наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в учреждении. Подотчетными лицами следует считать работников учреждения, получивших авансом денежные средства из кассы. Денежные средства под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению.
7.4. Денежные средства выдаются по распоряжению директора школы  под отчет на основании письменного заявления получателя и при условии полного отчета подотчетного лица по ранее выданному авансу с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Установить срок отчетности по командировочным расходам – 3 дня, по другим выданным авансам  - не более 30 дней со дня их получения. 
7.5. Работники, получившие наличные денежные средства под отчет должны предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. Школа имеет право на основании утвержденного авансового отчета и заявления подотчетного лиц, перечислить ему израсходованную сумму на расчетный счет.
7.6. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается.
7.7. Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный директором школы.
   
  7.8. Учёт маркированных конвертов, подарочных сертификатов ведется на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» как денежные документы с использованием счёта 0 201.35 000 «Денежные документы».
7.9. Маркированные конверты выдаются под отчет секретарю при наличии заявления, подписанного директором, для отправки почтовой корреспонденции не ограничивая сроком, при условии отсутствия задолженности по предыдущему авансовому отчету. Выдача маркированных конвертов оформляется расходным кассовым ордером с пометкой «Фондовый». Реестры отправленной корреспонденции представлять в бухгалтерию по мере их заполнения или ежемесячно.
7.10. В случае непредставления в установленные сроки авансовых отчетов или не возврата остатков неиспользованных авансов бухгалтерам производить удержание этой задолженности из заработной платы с соблюдением требований действующего законодательства.

7.11. Ответственным за хранение, выдачу и обеспечение оперативного учета – доверенностей и  маркированных конвертов назначить бухгалтера, на которого возложены обязанности кассира.
7.12. Материально-ответственными лицами по сохранности имущества и денежных средств в учреждении считать работников учреждения, с которыми в обязательном порядке заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности.
7.13. Срок действия выданных доверенностей составляет 10 дней. Неиспользованные доверенности должны быть сданы  бухгалтеру учреждения.

7.14. Доверенности выдаются только работникам учреждения, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
8. Учет санкционированных расходов бюджета.
8.1.  Учреждение ведет учет санкционирования расходов в пределах доведенных главным распределителем лимитов бюджетных средств, в программе «1С: Предприятие».
8.2.  Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.
8.3.  Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

8.4.  Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом.
8.5. Принятые обязательства отражаются в журнал регистрации обязательств (ф.0504064). Выводится журнал регистрации принятых обязательств раз в год на 31 декабря текущего финансового года.

8.6. Присвоение денежных обязательств проводится в программе 1С Бухгалтерия (бюджет) с использованием по дебету счета 502.11.200 и кредиту счета 502.12.200 с учетом расходных КБК.

8.7.  Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении № 8.
При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

9. Финансовый результат

9.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

9.2. В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье КОСГУ 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».

Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н.

9.3. Резервы предстоящих расходов: в учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудников учреждения (далее - резерв на предстоящую оплату отпусков и страховых взносов с отпускных), отражается на счёте 401 60 «Резервы предстоящих расходов». Период формирования резерва на предстоящую оплату отпусков и страховых взносов составляет 1 год, начисление производится ежегодно в конце текущего года на 31 декабря. Порядок расчета резерва приведен в приложении № 14. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9.4. В случае недоиспользования ранее созданного резерва сумма резерва на предстоящую оплату отпусков и страховых взносов с отпускных списывается с учета методом «красное сторно» (письмо Минфина России от 20.05.2015 № 02-07-07/28998). 
IV.  Порядок и сроки проведения инвентаризации.

4.1. При проведении  и оформлении инвентаризации бухгалтерия учреждения руководствуется Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых результатов» и с учетом требований п.п.26-28 ч.II Положения по ведению бухгалтерского учета в части проведения инвентаризации имущества и обязательств и Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».

4.2.  В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится ежегодная инвентаризация имущества и финансовых обязательств с контрагентами и подотчетными лицами на основании приказа директора по состоянию на 1 октября отчетного года в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

4.3.  Проведение инвентаризации обязательно:

· при смене материально ответственных лиц (на день приёма – передачи дел);
· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

· в случае стихийных бедствий, пожара, аварий и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

· при ликвидации учреждения;
· при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное пользование;

· в других случаях, предусмотренных законодательством РФ или иными правовыми актами РФ. 

4.4. Периодичность проведения инвентаризации:
·  один раз в год - перед составлением годовой отчетности, при этом инвентаризация основных средств и НФА, кроме библиотечного фонда (один раз в 5 лет); расчетов с дебиторами и кредиторами; 
· ежеквартальная проверка наличия денежных средств в кассе учреждения, наличия дубликата ключа от сейфа кассы в кабинете директора,  выборочная проверка наличия материальных ценностей у материально-ответственных лиц.
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведены в приложении № 12.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

4.5. Для проведения инвентаризации издается приказ, в котором назначается комиссия,  с указанием конкретных сроков проведения инвентаризации (Приложение № 1).
4.6. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в Приложении№2.
4.7. Результаты инвентаризации отражаются в учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой  бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
4.8. Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля.

5.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

•
руководитель учреждения, его заместители;

•
главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

•
юрист учреждения;
•
иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

 5.2. В целях определения целесообразности и направленности использования бюджетных средств и средств, полученных из внебюджетных источников, а также их сохранности осуществляется внутренний контроль за ведением хозяйственных операций.

5.3. Внутрихозяйственный контроль устанавливается в следующих формах:

· персональная материальная ответственность всех работников

· организация хранения материальных ценностей

· плановые и внеплановые проверки

· плановые и внеплановые инвентаризации имущества

· своевременная сверка данных бухгалтерского учета с данными оперативного учета у материально-ответственных лиц

· своевременное и правильное составление первичных документов

· профессиональное обучение бухгалтеров
5.4. Внутрихозяйственный контроль осуществляется на следующих стадиях:

· предварительный контроль осуществляется главным бухгалтером или другими работниками бухгалтерии согласно должностной Инструкции по совершению хозяйственных операций путем предварительной проверки договоров, смет,  счетов-фактур предъявленных к оплате, табелей учета использования рабочего времени 
· текущий оперативный контроль осуществляется работниками, ответственными за совершение хозяйственных операций, и работниками бухгалтерии в ходе совершения данных операций

· последующий контроль осуществляется после совершения хозяйственной операции. Проводится путем анализа хозяйственной деятельности, документальных ревизий и проверок.

5.5. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в Приложении № 13.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VI. Порядок и сроки представления бухгалтерской и иной отчетности.

 6.1. Бухгалтерская отчетность должна отражать состав имущества учреждения и источников его финансирования в соответствии с требованиями Инструкции о годовой, квартальной и месячной отчетности учреждения, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от  25.03.2011г. № 33н. 

6.2. Бухгалтерская отчетность составляется на основе данных синтетического и аналитического учета нарастающим итогом за определенный отчетный период:

- годовая – по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным;

- квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года;

- месячная – по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным. 

6.3. Бухгалтерская отчетность представляется в департамент образования администрации города Кирова в установленные им сроки  и в объеме требуемых форм. 

 6.4. Наряду с бухгалтерской отчетностью учреждение составляет налоговую, статистическую и иную отчетность и предоставляет ее в порядке и в сроки, установленные законодательством.
6.5. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
VII.  Номенклатура дел и порядок хранения документов.

7.1. Все документы, имеющие отношения к бухгалтерскому и налоговому учету, формировать и сброшюровать в хронологическом порядке, сшивать  в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел бухгалтерии  (Приложение № 10).
7.2. Сохранность первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов, налоговых деклараций, оформление и передачу их в архив обеспечивает главный бухгалтер.

7.3. По истечении сроков хранения архивные документы сдать в государственный архив или уничтожить в соответствии с требованиями, содержащимися в Перечне типовых управленческих документов, утвержденном Росархивом РФ от 06.10.2000 г.
7.4. Документы, удостоверяющие сдачу дел в архив, хранить в бухгалтерии постоянно.
7.5. Уничтожение документов, утративших практическую ценность, содержащих оперативно-справочную информацию и имеющих хозяйственное значение, производится постоянно действующей инвентаризационной комиссией.
VIII. Раздел об учетной политике для целей налогообложения

       Налогообложение осуществлять в части доходов, получаемых от приносящей доход деятельности  – независимо от источника финансирования. Хозяйственные операции, финансируемые из бюджета, не подлежат налогообложению.
8.1. Страховые взносы, налог на доходы с физических лиц.

С 01.01.2010г. вступил в силу Федеральный закон от 24.07.2009г.№212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования РФ Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования». Страховые взносы уплачивать, исходя из стоимости страхового года. Ответственным за ведение карточек формы 1-НДФЛ и страховым взносам в ПФР являются главный бухгалтер и бухгалтер, на которого в соответствии с должностными инструкциями возложен данный вид учетных работ. С 2011 года отчетность в Пенсионный фонд РФ ежеквартальная:

-расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и на обязательное медицинское страхование (ф.РСВ-1) - ежеквартально, до 15 числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом (за I квартал - до 15 мая, за I полугодие - до 15 августа, за  9 месяцев календарного года - до 15 ноября,  за календарный год -  до 15 февраля);

-индивидуальные сведения персонифицированного учета о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование –  ежеквартально, до 15 числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом.

Ведение карточек формы № 1-НДФЛ является обязательным (гл.230 НК РФ, Приказ МНС РФ № БГ-3-04/686 от 02.12.2002).
8.2.   Налог на добавленную стоимость (далее – НДС)

8.2.1. Учреждение оказывает платную услугу - предоставляет дополнительные платные образовательные услуги, не подлежащие обложению НДС согласно статьи 149 главы 21 раздела 8 части 2 НК РФ: услуги в сфере образования п.14.



8.2.3. Считать первичными документы налогового учета – счета-фактуры; регистрами налогового учета – книгу продаж. Ведение документов обеспечить в соответствии с установленной формой.

8.3.  Налог на прибыль от платных услуг.                       

8.3.1. Данный налог установлен гл.25 НК РФ.

 Использовать при формировании регистров налогового учета первичные документы бухгалтерского учета. Регистры налогового учета формировать по всем хозяйственным операциям, учитываемым для целей налогообложения путем непрерывного отражения в хронологическом порядке объектов учета.


8.3.2. Налоговый учет осуществлять по простой форме учета с оформлением ежеквартально следующих видов регистров налогового учета по источникам финансирования разработанных самостоятельно на бумажном носителе:

- регистр учета доходов – ведомость по учету доходов (Приложение № 5/10);
(использовать счёт 2.205.31.000- поступление платы за платные образовательные услуги, 
- регистр учета расходов – ведомость по учету расходов (Приложение № 5/11), (использовать счет 2.401.20.200 - по КОСГУ) для платных услуг; 
- расчет налогооблагаемой базы (Приложение № 5/12);
- расчет налогооблагаемой базы и налога на прибыль (декларация по налогу на прибыль). 

8.3.3. Учет доходов и расходов  организовать в разрезе:

 - источников доходов;

 - целевых статей расходов.


8.3.4. Устанавливается следующая классификация доходов от реализации товаров (работ, услуг) согласно гл.25 НК РФ:

-   доходы от оказания дополнительных платных образовательных услуг;

- добровольные пожертвования физических и юридических лиц;
- другие виды деятельности, не противоречащие действующему законодательству и нормативно-правовым актам.

 8.3.5. В целях исчисления налога на прибыль применяется метод начисления (ст.271 НК РФ):

    Датой получения дохода по методу начисления признается дата реализации товаров (работ, услуг, имущественных прав), определяемая в соответствии с п.1 ст.39 НК РФ, независимо от фактического поступления денежных средств (иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав) в их оплату. Налог на прибыль начислять раз в квартал  последним днем квартала или в течении месяца следующего за кварталом, для начисления налога на прибыль использовать по кредиту счет 2.303.03.000 в корреспонденции по дебету со счёта 2.401.130 – прибыль от платных образовательных услуг.

  8.3.6. Начисление дохода по субсидиям на выполнение муниципального задания и по целевым поступлениям производится исходя из фактически поступивших средств на расчетные счета в день поступления.  Не учитываются в целях налогообложения доходы, относящиеся к целевым поступлениям на основании пп.14 п.1  ст. 251 НК РФ и имущество, полученное  учреждением по решению органов исполнительной власти всех уровней на основании пп.8 п.1 ст.251 НК РФ.


 8.3.7. Устанавливается следующая классификация внереализационных доходов согласно ст.250 НК РФ:
- доходы от арендной платы;
- процент банка;

- штрафы, пени;

- целевые средства, используемые не по назначению;

- возврат излишне уплаченных сумм некоммерческим организациям, ранее входившим в расход;

 - суммы списанной кредиторской задолженности;

 - излишки ТМЦ, выявленные в результате инвентаризации.
 Согласно НК РФ ведется раздельный учет доходов и поступлений.     


8.3.8.  Классификация расходов устанавливается согласно гл.25 НК РФ:

     - расходы, связанные с производством и реализацией;

     - внереализационные расходы;

     - расходы, не учитываемые в целях налогообложения.     

       Расходами по методу начисления признать обоснованные и документально подтвержденные затраты, осуществленные (понесенные) учреждением.


8.3.9. При списании материалов, применять метод оценки по средней стоимости.


8.3.10. Налоговая база определяется как разница между суммой дохода, полученной от реализации, суммой внереализационных доходов и суммой фактически осуществленных расходов за счет средств по приносящей доход деятельности и внереализационных расходов.


8.3.11. При налогообложении по средствам, полученным от приносящей доход деятельности считать:


а) прямыми расходами – заработную плату персоналу, участвующему в процессе платных услуг и ведению учета по платным услугам, начисленные на эту сумму страховые взносы в ФСС, ПФР, ФФОМС и оплату коммунальных услуг, рассчитанных на 1 учащегося за одно занятие;

в) внереализационными расходами –пени прошлого периода для возврата в бюджет, прочие перечисления в бюджет.

8.3.12. Обеспечить ведение учета денежных средств, имущества, работ, услуг, полученных в качестве целевого финансирования (благотворительной помощи, пожертвований, безвозмездной помощи и др.), направленных по целевому назначению в разрезе источников финансирования.


8.3.13. Расходы по внебюджетной деятельности вносятся в план ФХД и утверждаются директором учреждения.           




8.4. Налог на имущество.


 Налог на имущество начислять и перечислять в ИФНС  ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за кварталом. Ставка налога на имущество 2,2 %.

8.5. Земельный налог.

           Налог на  землю начислять и перечислять в ИФНС  ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за кварталом, ставка налога 1,5 %.
Налоговую отчетность составлять по формам, в объеме и в сроки, установленные налоговым законодательством РФ.
Главный бухгалтер                                                                                       Н.Н. Плюснина
